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GABINETE DO PREFEITO

MENSAGEM COMPLEMENTAR N° 003/2017.

Linhares-ES, 12 de abril de 2017.

Excelentissimo Senhor Presidente e Nobres Vereadores.

Encaminhamos & consideragio dessa Camara Municipal, o incluso Projeto de Lei
Complementar que cria cargos de provimento em comissdo do Servico Autdnomo de dgua e Esgoto -
SAAE de Linhares/ES, reajusta as gratificagdes de fungdes constantes do Anexo III, do artigo 32 da
Lei n® 1897/96, e da outras providéncias.

O Projeto tem o objetivo de aperfeigoar a estrutura Administrativa do SAAE, estabelecendo
regras que disciplinam de forma clara e incontroversa as atribui¢des dos cargos que integram a
estrutura organizacional da Autarquia.

A Constitui¢io Federal traz a figura do cargo em comissdo como hipétese de investidura em
cargo publico, sendo vejamos:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unifo,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao
seguinte:
[..] - , i
II - a investidura em cargo ou emprego publico depende de aprovagéo prévia em
concurso publico de provas ou de provas e titulos, de acordo ¢om a natureza e a
complexidade do cargo ou emprego, na forma prevista em lei, ressalvadas as
nomeacdes para cargo em comissdo declarado em lei de livre nomeacfio e
exoneragdo;

> [...] grifos nossos.

DIOGENES GASPARINI (in "Direito Administrativo", 7*.ed., Sdo Paulo: Saraiva, 2002, p.
241) explica que "os cargos de provimento em comissdo sdo proprios para a diregdo, comando ou
chefia de certos orgdos, onde se necessita de um agente que sobre ser de conflan¢a da autoridade
nomeante se disponha a seguir sua orientacdo, ajudando-a a promover a diregdo superior da
Administragdo”.

O cargo em comissdio ¢ dotado de excepcionalidade, porque a regra é que os servidores
ocupem cargos de provimento efetivo. SO pode ser utilizado para fungGes estratégicas da
Administragdo Pablica, de coordenagdo, diregdo e assessoramento superior.

Os ocupantes desses cargos sio verdadeiros representantes dos agentes politicos, que,
subordinados as diretrizes ¢ ordens dadas por estes, ficam incumbidos de dirigir a maéquina
administrativa e os demais funcionarios. Por isso, também € inerente aos cargos em comissﬁd a ideia
de confianga do agente politico para com o comissionado, pois requer fidelidade as diretrizes tracadas
pelos agentes politicos, o comprometimento politico, a lealdade a estes é essencial para o pr\c')prio ;

desempenho da fungéo. /\7\
\
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Com efeito, a possibilidade de livre nomeag&o e exoneragdo trazida pela Constitui¢do Federal
corrobora a ideia de confianga, uma vez que nio atendidas as diretrizes tragadas pelo Agente politico,
os ocupantes poderdo ser livremernte demitidos, sem a necessidade de processo administrativo.

Adilson de Abreu Dallari (in "Regime Constitucional dos Servidores Piblicos", 2* ed., Sdo
Paulo: RT, 1992, p.41) citando MARCIO CAMMAROSANO, justifica sabiamente a exigéncia de
conflanga intrinseca a ocupagdo de um cargo em comiss&o:

Nio €, portanto, qualquer plexo unitdrio de competéncias que reclama seja confiado
seu exercicio a esta ou aquela pessoa, a dedo escolhida, merecedora da absoluta
confianga da autoridade superior, mas apenas aqueles que dada a natureza das
atribui¢des a serem exercidas pelos seus titulares, justificam exigir-se deles n#o
apenas o dever elementar de lealdade as instituigGes constitucionais e
administrativas a que servirem, comum a todos os funcionarios, como também um
comprometimento politico, uma fidelidade as diretrizes estabelecidas pelos agente
politicos, uma lealdade pessoal & autoridade superior.

Feitas essas consideragdes, nota-se que a presenteé propositura reveste-se de
constitucionalidade e legalidade, e se justifica pela necessidade de dotar a estrutura administrativa da

autarquia de servidores capacitados para o cumprimento das diretrizes tragadas pelo gestor publico.

Destaca-se ainda que este Projeto define as atribuigdes dos cargos, e estas sdo compativeis
com as fungdes de diregio, chefia ou assessoramento, atendendo a exigéncia constitucional.

Diante do exposto, solicitamos a Vossa Exceléncia e Dignos Pares apreciarem e aprovarem
esta matéria, dando-lhe a tramitagdo de urgéncia prevista na Lei Orgénica Municipal.

Atenciosamente,

GUERINO LUIZ ZANO
Prefeito Municipal
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Dispde sobre a criagdo dos cargos de provimento em comissdo
aos Anexos II, do artigo 32, da Lei n° 1.897, de 03 de abril de
1996, reajusta as gratificagdes de fungfo constantes no Anexo

I do mesmo dispositivo legal, e da outras providéncias.

Art. 1° Ficam criados Cargos de Provimento em Comissfo, que passam a fazer parte do
ANEXO I, da Lei 1.897, de 03 de abril de 1996.

ANEXO II

DENOMINACAO DO QUANTITATIVO | SALARIO DISTRIBUICAO

4 CARGO | RS ,

~ Assessor Juridico 02 3.000,00 Diretoria Administrativa

Assessor Administrativo 01 2.000,00 Diretoria Administrativa
Assessor Técnico Graduado 04 5.000,00 Diretoria Técnica

Assessor Técnico 10 1.971,00 Diretoria Técnica
~ Assessor Adjunto 10 _ 1.500,00 Diretoria Administrativa

Art. 2° A carga horaria do Assessor Juridico é de 30 (trinta) horas semanais.
Art. 3° Ao Assessor Juridico compete:

I — representar o SAAE em processos administrativos e ém juizo e fora dele, ativos e
passivamente;

II- assessorar na adogio de medidas administrativas € no cumprimento de-ordens judiciais,
providericiando a juntada do documento comprobatério aos autos no prazo legal ou judicial;

III- controlar a observincia dos prazos para emissio de pronunciamentos, pareceres e
informagdes de sua responsabilidade;

IV - emitir pareceres nos procedimentos administrativos;

V - requisitar informagdes e documentos aos 6rgdos responsdveis, a fim de subsidiar a
atividade de defesa técnica e dos interesses do SAAE judicialmente e extrajudicialmente;

VI — elaborar minuta de mensagens e exposigSes de motivos e projetos de lei do SAAE a
Camara Municipal, bem como a elaboragdo de minutas de atos normativos; '

VII - desempenhar outras atividades correlatas;

Art. 4° O cargo de Assessor Juridico serd preenchido obrigatoriamente, por advogados no
exercicio regular de suas atividades. /3
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Art. 5° Ao Assessor Administrativo compete:

1 - Assessorar a Dirétoria Administrativa no 4mbito de suas atribui¢Ges;

II desempenhar outras atividades inerentes a Diretoria Administrativa.

Art. 6° Ao Assessor Técnico Graduado compete:

I - Prestar consultoria e assessoramento aos setores, nas ireas em que seja €xigido o ensino
superior;

II- elaborar pareceres em processos que necessitem conhecimento técnico, na sua aréa de
especialidade;

I11- participar de comissdes;

IV- estudar e examinar projetos, emitindo parecer;
V- solicitar a compra de materiais e equipamentos;
VI- desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico O exercicio do cargo de Assessor técnico graduado exige formagio
superior em instituigdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagao.

Art. 7° Ao Assessor Técnico compete:

I - prestar consultoria e assessoramento nas diversas 4reas e localidades do SAAE, ligadas a
captagiio, tratamento e distribuigio de 4gua e coleta e tratameito de esgoto sanitario; -

II- solicitar compra de materiais e equipameritos;
II1- déserﬁp‘enhar outras atribuigbes afins ou que lhe forem determinadas.

Paragrafo Unico O. éxercicio do cargo de Assessor Técnico podera exigir a prestagdo de
servigos fora da sede do Municipio. ‘ '

Art. 8° Ao Assessor Adjunto compete:

I - prestar assessoramento nas diversas 4reas e localidades do SAAE, ligadas a0 abastecimento
e distribuigfio de 4gua e coleta e tratamento de esgoto sanitario; s

II- solicitar compra de materiais e €équipamentos; ' o r\?”
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III- desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico O exercicio do cargo de Assessor Adjunto podera exigir a prestagdo de
servigos fora da sede do Municipio.

Art. 9° A carga horédria do Assessor Técnico Graduado, do Assessor Técnico e do Assessor
Adjunto é de 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 10. Ficam as gratificagdes de fungdes constantes do anexo III, do artigo 32 da Lei
1897/96 reajustadas para os seguintes valores:

DENOMINACAO QUANTIDADE | REFERENCIA | VALOR | DISTRIBUICAO

DA FUNCAO (R$) ) A
Chefe da Unidade de Unidade de Apoio a
Apoio a Diretoria 01 FCA-1 ~2.000,00 | Diretoria ,
Chefe de Divisdo 02 FCA-2 1.600,00 | 01 um cada divisdo
Chefe de Segdo B 13 - FCA-3 1.000,00 | 01 em cada Se¢do
Encarregado de

Servigo , 02 FCA-4 1.000,00 | 01 em cada Servigo
Encarregado Distrital 03 FCA-4 500,00 | 01 em cada Distrito
Encarregado Distrital | 02 ) FCA-5 500,00 | 01 em cada Distrito
Encarregado Distrital 08 FCA-6 | 500,00 {0l em cada Distrito

Art.11. Ficam extintos os Cargos de Provimento em Comissdo — Fung@o de Confianga, chefe de
divisdo juridica, assessor juridico, assessor administrativo, constantes no anexo IIl da Lei n° 1.897, de 03 de abril
de 1996. ‘ '

Art. 12. As despesas oriundas da presente Lei correrdo é.conta'das'dotagc”')es orcamentarias
em vigor, podendo ser suplementadas se necessario for. '

Art. 13. As nomeagdes dos cargos previstos nesta Lei serdo por meio de Portaria do Saze.

Art. 14. Ficam revogadas as disposi¢Ges em contrério, especialmente a Lei n° 3.309, de 27 de
maio de 2013. - '

Art.15. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicag@o.

Préfeitura Municipal de“Linhares, Estado do Espirito Santo, acs doze dias do més de abril do -
ano de dois mil e dezessete. : '

GUERINO LUIZ ZANO
Prefeito Municipal
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SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Autarquia Municipal — Lei de criagido N° 67 de 29-07-1957
CNPJ: 27.834.977/0001-60

ANEXO -1

ESTIMATIVA DE IMPACTO ORCAMENTARIO - FINANCEIRO
(Lei Complementar N2 101 de 04 de maio de 2000)

O presente relatério de Impacto Financeiro visa atender ao dispositivo na
Constituicdo Federal, no que se refere & contratacdo de servidores para atendimentos
das atividades deste Servico. Os valores compreendem o pagamento de doze parcelas
de saldrio, décimo - terceiro salario, adicional de férias e seus respectivos encargos,
cuja previsdo de despesa foi calculada com base no Plano de Cargos e Salario deste
Servico.

Para o exercicio de 2017 estimamos que a criagdo dos cargos no SAAE ira gerar
um acréscimo no valor de RS 124.440,76 ( Cento e vinte e quatro mil, quatrocentos e
quarenta reais e setenta e seis centavos) calculados com base no salario mensal do
més de abril de 2017 de cada cargo.

- DESCRICAO DOS CARGOS E COMPARATIVO

‘Vencimento Atual. . |- Vencimento-Novo'

Cargos. & o7 L

Assessor Juridico 1.419,04 3.000,00
Assessor Juridico 1.200,00 3.000,00
Assessor Administrativo : 1.200,00 2.000,00
Assessor Técnico Graduado 5.000,00 5.000,00
Assessor Técnico - cargo novo - 1.971,00
Assessor Adjunto - cargo novo - 1.500,00
Total Bruto 8.819,04 16.471,00
Acréscimo Mensal na Folha 7.651,96

Acréscimo Anual na Folha com 132 Salario e 124.440,76

Encargos

@
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SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Autarquia Municipal — Lei de criacio N° 67 de 29-07-1957
) CNPJ: 27.834.977/0001-60

PREVISAO DE CONTRATACAO
Para o exercicio de 2017 estdo previstas as seguintes contratagdes:
Més de Maio de 2017:

02 Assessores Técnicos Graduados - Serdo contratados 02 (dois) engenheiros quimicos
que ficardao responsaveis pelo controle da qualidade dos Sistemas de Abastecimento
de Agua e Sistema de Esgoto Sanitirio na Sede e nas 22 localidades do interior do
municipio, a saber:

Pontal do lpiranga, Agrovila, Povoacao, Regéncia, Areal de Bebedouro, Rio Quartel,
Bebedouro, Rio do Norte, Baixo Quartel, Rio do Norte de Dentro, Desengano,
Chapadao do 12, Chapaddo do Quinze, Chapadao da Lagoa Nova, Chapaddo das
Palminhas, Japira, Palmas, S3o Rafael, Bagueira, Humaita, Farias, Guaxe, Pontal do
Ouro.

01 Assessor Técnico Graduado - Contratacdo de um Bidlogo para substituicdo
temporaria do funcionario de carreira Senhora Marilia Barbosa de Faria, que estara se
ausentando em razdo de Licenga Maternidade.

Més de Julho de 2017.

Contratagdo de 03 Assessores Técnhicos para executar atividades nos servicos de
abastecimento de agua nas localidades do interior de Municipio:
01 Assessor Técnico na localidade de Regéncia,

01 Assessor Técnico na localidade de Chapadao das Palminhas, que também atendera
as localidade de Japira e Palmas.

01 Assessor Técnico na localidade de Bebedouro, que também vai auxiliar nos servicos
existentes nas localidades de Baixo Quartel, Rio do Norte, Rio de Norte de Dentro e
Desengano.

02 Assessores adjuntos para trabalharem nas diversas areas administrativas -
Atendimento Publico, Secdo Material e Transporte, dentre outros.

<

(4
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SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
) Autarquia Municipal — Lei de cria¢iio N° 67 de 29-07-1957

CNPJ: 27.834.977/0001-60

PROGRAMACAO DE PAGAMENTO

Considerando a contratacdo dos servidores nos meses acima indicado, teriamos o
seguinte cronograma de pagamento:

- Exercicio'dé 2017 |-Exercicio de 2018 | ‘Exercicio de 2019
Janeiro 587.152,00 599.771,04 647.752,72
Fevereiro 527.171,00 539.790,04 582.973,24
Margo 472.240,00 484.859,04 523.647,76
Abril 526.753,00 539.372,04 582.521,80
Maio 526.753,00 547.753,00 591.573,24
Junho 526.753,00 547.753,00 591.573,24
Julho 526.753,00 556.666,00 601.199,28
Agosto 526.753,00 556.666,00 601.199,28
Setembro 526.753,00 556.666,00 601.199,28
Outubro 526.753,00 556.666,00 601.199,28
Novembro 526.753,00 556.666,00 601.199,28
Dezembro + 132 saldrio 1.053.506,00 1.113.332,00 1.202.398,56
Total Vencimentos 6.854.093,00 7.155.960,16 7.728.436,97
Total com encargos 8.499.075,32 8.873.390,60 9.583.261,85

ARRECADAGAO PREVISTA PARA 2017

No orcamento deste Servico para o exercicio de 2017 foi prevista a arrecadagao
de receitas no valor de RS 32.876.085,00 (Trinta e dois milhdes oitocentos e setenta e
seis mil e oitenta e cinco reais reais).

Para o exercicio de 2017 o municipio de Linhares Estima arrecadar o montante
de RS 516.000.000,00 (quinhentos de dezesseis milhdes de reais), e uma receita
corrente liquida estimada em RS 480.346.509,00.

Com base em uma receita corrente liquida projetada para o exercicio de RS RS
480.346.509,00 ira gerar uma gasto com pessoal de 50,90%, limite este inferior ao
limite prudencial de gasto com pessoal estabelecido no art. 22 da LRF que é de 51,30%,
e superior ao limite para emissdo de parecer de alerta pelo Tribunal de Contas dos
Estados, que é de 48,60, conforme Inciso Il, paragrafo 1°, do art. 59 da LRF.

As despesas com o gasto do pessoal e os respectivos encargos para o exercicio
de 2017 correrdao por conta da dotagdo orgamentaria 1901.1712201002.113 -
Manutencao das Atividades Administrativas - 31901100000 - Vencimentos e vantagens
fixas constantes do Orgamento para 2017. /
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SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Autarquia Municipal — Lei de criacio N° 67 de 29-07-1957
) CNPJ: 27.834.977/0001-60

O saldo existente na dotagdo acima especificada sera suficiente para cobrir as
despesas até o final do exercicio, ndo havendo necessidade de suplementagao.

As despesas com o gasto do pessoal e os respectivos encargos para os anos de
2018 e 2019 serdo consignadas na proposta orcamentaria para aqueles exercicios.

RECEITA ARRECADADA ATE O MES DE ABRIL/2017.

JANEIRO 2.511.148,60
FEVEREIRO 2.158.151,57
MARCO 2.838.824,29
ABRIL 2.428.576,59
TOTAL ARRECADADO ' 9.936.701,05
MEDIA MENSAL 2.484.175,26

o
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SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Autarquia Municipal — Lei de criacido N° 67 de 29-07-1957
) CNPJ: 27.834.977/0001-60

ANEXO -1l
DECLARAGAO DE ADEQUACAO ORCAMENTARIO-FINANCEIRA

Na qualidade de Diretor Geral do Servico Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE de
Linhares-ES, DECLARO para os devidos fins, especialmente os constantes da Lei Federal
Complementar n° 101/200, que o objeto de levantamento de impacto orgamentario e
financeiro, encontra-se em conformidade com a previsdo de gasto com pessoal
estabelecida na Lei de Diretrizes Orgamentaria para 2017, por ndo ultrapassar o limite
maximo de gasto com pessoal estabelecido no art. 20 da LRF que é de 54%, além de
n3o comprometer as agoes previstas no Plano Plurianual e as metas e resultados fiscais
do municipio.

Linhares-ES, 12 de maio de 2017.

Iza rsoneli
Técnico de Contabilidade
Celso Martins Pedroni
Diretor Geral do SAAE
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Palacio Legislativo "Antenor Elias"

PARECER DA PROCURADORIA

PROJETO DE LEI N° 001197/2017

“PROJETO DE LEI — PL. DISPOE SOBRE
A CRIAGAO DE CARGOS DE
PROVIMEMTO EM COMISSAO QUE
PASSAM A COMPOR A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO SAAE DE
LINHARES, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

O presente PL pretende a criagdo de cargos, os quais passardao a compor a
estrutura administrativa do Servico Autbnomo de Agua e Esgoto (SAAE) de
Linhares, bem como reajusta as gratificagdes de fungao constantes do anexo III
da Lei n° 1.897, de 03 de abril de 1996.

Inicialmente, cabe registiar que a matéria em questdo é de clara iniciativa do
chefe do Poder Executivo, conforme redagdo dos incisos II e III do paragrafo
Unico do art. 31 da Lei Organica do municipio de Linhares.

Art. 31. A iniciativa das leis cabe a Mesa, a Vereador ou Comissao de
Camara, ao Prefeito Municipal e aos cidaddos na forma e nos casos
previstos nesta Lei Organica.

Paragrafo anico. S3o de iniciativa privativa do Prefeito, as Leis que
disponham sobre:

II — criagdo, transformagdo ou extingdo de cargos, fungdes ou
empregos publicos, na administragdo direta e indireta ou aumento de
remuneragao;

III - servidores publicos do Municipio, seu regime juridico,
provimento de cargos, estabilidade e aposentadoria;

Pois bem.

Ultrapassada em questdo, deve-se registrar que qualquer ato governamental
que acarrete aumento de despesa deve estar baseado na Lei d
7
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Camara Municipal de Linhares

Palacio Legislativo "Antenor Elias"

Responsabilidade Fiscal, no caso, em especial no que se encontra previsto dos
artigos 16 e 17 do referido diploma, sob pena de ser declarado nulo de pleno
direito.

No ponto, vale colaciohar 0s mencionados dispositivos para melhor apreciagdo.
Sendo vejamos:

Art. 16. A criacdo, expansdo ou aperfeigoamento de ag¢do
governamental que acarrete aumento da despesa sera acompanhado
de:

I - estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em
gue deva entrar em vigor e nos dois subséquentes;

II - declaragdo do ordenador da despesa de que 6 aumento tem
adequagdo orcamentdria e financeira com a lei orgamentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes
orcamentarias.

Art. 17. Considera-se obrigatdria de carater continuado a despesa
corrente derivada de lei, medida proviséria ou ato administrativo
normativo que fixem para o ente a obrigacdo legal de sua execugdo
por um periodo superior a dois exercicios.

Compulsando os autos do Projeto de Lei, nota-se que foi juntado o calculo
referente a estimativa de impacto orgamentario-financeiro, bem como a
declaraggo do ordenador de despesas atestando a regularidade e adequagédo do
aumento de despesa com a Lei de Diretrizes Orgamentaria, além de atestar que
o ato ndo compromete as agdes previstas no Plano Plurianual e as metas e
resultados fiscais do municipio.

Destarte, estando o0 PL de acordo ¢om as exigéncias da Lei de Responsabilidade
Fiscal, nada impede o seu regular prosseguimento.

Por fim, pela redagdo do art. 182, V, do Regimento Interno, registre-se que as
deliberagbes do Plenario no que tange ao projeto de lei em questdo devera ser
por MAIORIA ABSOLUTA dos membros da Camara, e quanto a votagdo
devera ser atendido o processo NOMINAL, por for¢a no art. 196, IX, também
do Regimento Interno da Camara Municipal.

Assim, a PROCURADORIA da Camara Municipal de Linhares, apés analise e
apreciacdo do Projeto em destaque, manifesta-se favoravelmente a sua
aprovacao, por ser CONSTITUCIONAL e encontrar-se de acordo com o
ordenamento juridico patrio.

E o parecer, salvo melhor Juizo de Vossas Exceléncias.

Péginaz
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Plendrio “Joaquim Calmon”, aos dezesseis dias do més de maio do ano de dois
mil e dezessete.

ULISSES COS

Procu rad/o
/

Y SILVA
t Juridico

Pég‘inag'
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PARECER DA COMISSAO DE FINANCAS, ECONOMIA,
ORCAMENTO, FISCALIZACAO E CONTROLE

Projeto de Lei n°® 001197/2017.

“PROJETO DE LEI — PL. DISPOE SOBRE A CRIACAO DE
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO QUE
PASSAM A COMPOR A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
DO SAAE DE LINHARES, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

Projeto de Lei de iniciativa do Chefe do Poder Executivo, visando como
determina sua ementa, "PROJETO DE LEI — PL. DISPOE SOBRE A
CRIAGAO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO QUE
PASSAM A COMPOR A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO SAAE
DE LINHARES, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

Importante destacar que:

A competéncia do poder Executivo esta prevista nos artigos 31 paragrafos
Unico e inciso.II, e 58, incisos I e X, ambos da lei Orgénica Municipal,
onde aduz que, sao de iniciativa exclusiva do prefeito, leis que disponham

sobre criagdo, transformagdo ou extingdo de cargos, empregos ou fungbes

publicas, na administragdo direta, indireta ou aumento de remuneracgo.
No artigo art. 58 incisos X prevé que é competéncia do Executivo provef”,

os cargos publicos e expedir os demais atos referentes a situaga

Pégina 1

funcional dos servidores, sendao vejamos;
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Art.31 A iniciativa das leis cabe & Mesa, a Vereador ou a
Comissdo da Camara, ao Prefeito Municipal e aos cidaddos
na forma e nos casos previstos nesta Lei Organica;
Paragrafo Unico. S3o de iniciativa privativa exclusiva do
Prefeito Municipal as leis que disponham sobre:

II- Criagdo, transformagdo ou extingdo de c¢argos, fungdes
ou empregos publicos, na administragdo direta, indireta ou
amento de remuneragao;

(-)

Art. 58 Compete ao Prefeito Municipal, entre outras
atribuigdes:

I- A iniciativa da lei, na forma e casos previstos nesta Lei
Organica;

X- Prover os cargos publicos e expedir os demais atos
referentes a situacdo funcional dos servidores;

(..)

Nesse sentido, o presente projeto de Lei alega-se fazer necessario com
objetivo de aperfeigoar a estrutura Administrativa do SAAE, estabelecendo
regras que disciplinam de forma clara e incontroversa as atribuicdes dos

cargos que integram a estrutura organizacional da Autarquia. S

Ademais, quando se trata de tema que envolva aumento de despesas com
contratagdes e aumentos de gratificagOes, devemos observar que qualquer .
ato governamental que propicie tal situacdo, deve estar baseado na Lei de
Responsabilidade Fiscal 101/2000, especial nos artigos 16 e 17, sendo

vejamas;
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Art.16. A criagdo, expansdo ou aperfeicoamerito de acdo
governamental que acarréte aumento da despésa serd

acompanhado de:

I - Estimativa do impacto orcamentario-financeiro no
exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois

subsequentes;

II - Declaragdo do ordenador da despesa de que o
aumento tem adequagdo orcamentaria € financeira com a
lei or¢amentdria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes or¢amentarias;

Art. 17. Considera-se obrigatéria de carter continuado a
despesa corrente derivada de lei, medida proviséria ou ato
administrativo normativo que fixem para o ente a
obrigagao legal de sua execugéd por um periodo superior a

dois exercicios.

Nesse sentindo, também é o que prevé a Lei 3610/2016 LDO (Lei de

Diretrizes Orgamentarias)

Art. 9° Na programagdo da despesa serdo observadas
restrigdes no sentido de que:
I - Nenhuma despesa poderd ser fixada sem que estejam

definidas as respectivas fontes de recursos; -V

O projeto de Lei em analise apresentou o calculo referente a estimativa de
impacto orgamentario-financeiro, bem como a declaracio do ordenador de
despesas atestando a regularidade e adequacio de aumento de despesas
com a Lei de Diretrizes Orgamentarias, além de atestar que o ato ndo
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compromete as agoes previstas no Plano Plurianual € as metas e

resultados fiscais do municipio.

Destarte, acerca do tema também encontramos previsdo nos aitigos 18,
19 da Lei 3610/2016 LDO (Lei de Direttizes Orcamentarias), que prevé a
possibilidadé de criagdo de cargos, empregos & fungdes ou alteragdes da
estrutura de carreiras, bem como admissdo de pessoal a qualquer titulo,
desde que respeitado os limites previstos no art. 20, inciso III, alineas “a”
e “b” da lei complementar 101/2000, como se segue abaixo;

Art. 20. A reparticio dos limites globais do art. 19 ndo

podera exceder os seguintes percentuais:
III - na esfera municipal:

a) 6% (seis por cento) para o Legislativo, incluido o

Tribunal de Contas do Municipio, quando houver;

b) 54% (cinglienta e quatro por cento) para o Executivo.

Lei 3610/2016 Lei de Diretrizes Orcamentarias.

Art. 18 Os Poderes Legislativo e Executivo poderdo, no
exercicio de 2017, realizar a criacdo de cargos, empregos e
fungdes ou alteracdo da estrutura de carreiras, bem como
a admissdo de pessoal a qualquer titulo, respeitando os
limites estabelecidos no art. 20, inciso III, alineas "a" e "b",

respectivamente da Lei Complementar n°®. 101, de 4 de

maio de 2000. S

Art. 19 A concessdao de qualquer vantagem ou aumento

de remuneragdo, a criacdo de cargos, empredos e fungoes ‘];

ou alteragdo de estrutura de carreiras, bem como a /"/
//?
Za
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admissdo ou contratacdo de pessoal, a qualquer titulo,
pelos Poderes Executivo e Legislativo, somente serao

admitidos:

I - se houver previa dotécdo orgamentéria suficiente para
atender as projecdes de despesas de pessoal e aos

acréscimos dela decorrentes;

II - se observado o limite estabelécido no art. 20, inciso II,
alineas "a" e "b" da Lei Complementar n°® 101, de 4 de
maio de 2000;

III - nos termos de posterior legislacdo especifica.

Outrossim, assevera que as despesas oriundas da presente Lei, correrdo a
conta das dotacBes orcamentarias em vigor, uma vez que serdo custeadas
pelo orcamento do SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DO
MUNICIPIO DE LINHARES, entidade autérquica de personalidade juridica
propria.

A responsabilidade dessa Comissdo € se manifestar acercar de temas que
envolvam salde, transporte, fiscalizacdo, finangas, controles e outros,
sendo necessario avaliar o art. 32 da Lei Organica Municipal, que prevé a
impossibilidade de aumento de despesas previstas nos projetos de
iniciativa exclusiva do Prefeito Municipal, preservando assim a receita

Municipal.

Por todo 0 exposto, a COMISSAO DE FINANGAS, ECONOMIA, LA
ORCAMENTO, FISCALIZACAO E CONTROLE da Camara Municipal de '

>4
Z
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Linhares/ES, apds a analise e apreciacdo do Projeto -em destaque, reunida
com todos 0s seus membros, é de parecer FAVORAVEL & sua aprovagio.

E o parecer, salvo melhor juizo.

Plendrio “Joaquim Calmon”, aos dezoito dias do més de maio do ano de

dois mil e dezessete.

JEAN VER ' \24 ENEZES
Presidente

§EDRO 3 OELCSELESTRINI

Relator

ROS'A%ANDI EUZEBIO DOS SANTOS
Membro

Pégina.6.
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PARECER DA COMISSAO
DE CONSTITUIGAO E JUSTICA

PROJETO DE LEI N° 001197/2017

O presente PL pretende criar cargos, os quais passaréo a compor a éstrutura
administrativa do Servico Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE) de Linhares,
bem como reajusta as gratificagdes de fungéo constantes do anexo Il da Lei n°
1.897, de 03 de abril de 1996.

Inicialmente, cabe registrar que a matéria ém questéo é de clara iniciativa do
chefe do Poder Executivo, conforme redagéo dos incisos Il e lll do paragrafo

Unico do art. 31 da Lei Orgénica do municipio de Linhares.

Art. 31. A iniciativa das leis cabe a Mesa, a Vereador ou Comissao de Camara,
ao Prefeito Municipal e aos cidadaos na forma e nos casos previstos nesta Lei
Organica.

Paragrafo Gnico. S&o de iniciativa privativa do Prefeito, as Leis que disponham
sobre:

Il — criagédo, transformagdo ou éxtingdo de cargos, fungbes ou empregos
pUblicos, na administragéo direta e indireta ou aumento de remuneragao;

[l - servidores publicos do Municipio, seu regime juridico, provimento de

cargos, estabilidade e aposentadoria;

Importante ressaltar que, a LRF determina que a geragdo de despesa deve
* atender aos artigos 16 e 17. Cada artigo, no entanto, trata de caracteristicas
especificas da geragdo de despesa ou assungéo de obrigagéo como o rito de

execucao e o tipo de despesa.

Pagina 1
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O artigo 16 traz a exigéncia de que a criagéo, expansao ou aperfeicoamento da
acao governamental que acarrete aumento de despesa séra acompanhada da
estimativa de impacto orgcamentario e é condi¢do prévia para empenho &
licitaggdo. O controle, portanto, estd centrado na fase de execugio do

or¢gamento.

Ja o artigo 17 envolve proposicéo legislativa para criagdo de uma despesa
obrigatéria e a estimativa do impacto or¢camentario é condi¢ao prévia para a
proposi¢éo de lei, medida proviséria ou ato administrativo, tratando-se, pois, da

fase de aprovagao do orgamento.

Ambos os artigos trazem como regra geral de criagdo de despesa a estimativa
do impacto orgamentario financeiro. No entanto, devido as caracteristicas
peculiares dessas despesas, existem momentos distintos para apresentagéo
da estimativa, quais sejam:

a) Art. 16: Inclusdo do gasto na LOA e, em rmomento posterior, no processo
inicial da licitagao.

b) Art. 17: Proposicao de lei, medida provfséria ou ato administrativo de cria¢io

da despesa.

Nesse contexto, nota-se que foi juntado o calculo refererite a estimativa de
impacto orgcamentario-financeiro, bem como a declaracdo do ordenador de
despesas atestando a regularidade e adequag&o do aumento dé despesa com
a Lei de Diretrizes Orga‘mentéria, alem de atestar que o ato nao compromete as
agbes previstas no Plano Plurianual e as metas e resultados fiscais do

municipio.

Assim, a COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA da Camara Municipal
de Linhares, apés andlise e apreciagio do Projeto em destaque, manifesta-se
» favoravelmente a sua aprovagao, por ser CONSTITUCIONAL e encontrar-se de
acordo com o ordenamento juridico patrio, tudo de conformidade com o parecer
da PROCURADORIA desta Casa de Leis.

Pagina 2
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Por fim, pela redacéo do art. 182, V, do Regimento Interrio, registre-se que as
deliberagdes do Plenario no que tange ao projeto de lei em questio devera ser
por MAIORIA ABSOLUTA dos membros da Camara, e qua‘nb a votagao
devera ser atendido o processo NOMINAL, por forga no art. 196, IX, também

do Regimento Interno da Camara Municipal.
E o parecet, salvo melhor juizo.

Plenario “Joaquim Calmon”, aos dezessete dias do més de maio do ano de

dois mil e dezessete.

o)

OBIAS COMETTI

Presidente
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o "~ LEI N°.1.897, DE 03 DE ABRIL DE 1996.

“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO SERVI;O AUTONONO DE
AGUA E ESGOTO (SAAE) DE LINHARES, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS".

O Prefeito Municipal de Linhhares, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atnbungoes , que lhe sdo conferidas pelo Art. .58, da Lei Organica do Municipio: Fago sabér que a
Camara Municipal aprovou € eu sanciono a segumte Lei.
TITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO I ‘
DA CARACTERIZACAO E DAS FINALIDADES
Art. 1° O Servico Autdhomo de Agua & Esgoto (SAAE) de Linhares, Estado do Egpirite

Santo, entidade autdrquica, dotada de personalidade juridica prépria, de Direito PUblico, com
autonomia téchica e finhanceira nos termos da Lei.Municipal n°.314, de 05 de dezembro de 1966.

Art. 2° O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto (SAAE), ¢om sedé e foro na cidade de
Linhares-ES, no que se refere aos seus bers, rendas e sefvicos, goza de todas as prerrogativas,
isengbes e favores fiscais e demais vantagens aplicadas aos servigos runicipais e que lhes sejarm
garantidos por lei.

Art. 3° O Servico Autdnomo de Agua e Esgoto (SAAE) tem por finalidade exclusiva, a
reallzagao de estudos, projetos, construgdo, operagdo e exploragdo dos sérvigos de abastecimento de
dgua e tratamento de esgotos sanitdrios do Municipio de Linharés, bern como de qualguer outra
atividade afim, de acordo com o estabelecido na Lei Municipal n° 314, dé 05-de dezembro de 1966.

CAPiTULO II
DO PLANEJAMENTO

Art. 49 O planejamento das atividades do SAAE de Lirhares serd feito e observancia as
seguintes agOes de planejamento:

I - Plano Plurianual;

IT = Diretrizes Or¢ameritarias;

II1 -Orgarfiento Anual;

IV - Plano Diretor Urbano.

Paragrafo Unico - A elaboracdo e a execucdo das atividades de planeJamento do SAAE
guardardo consonancia com os planos e programas do Goverrio Municipal, Estadual e dos Orgdos da
Administragdo Federal.

cAPiTULO 11T
DA COORDENAGAO
~ Art. 5° A coordenagdo das atividades do SAAE de Linhares, serd exertida ém todos os
niveis da organizacdo, meédiante a atuagdo da Direcdo Geral e das Diretorias, e a realizagdo
sistematica de reunibes de trabalho.

Pardgiafo Unico - As reunifes de trabalho referida no caput deste artigo .serdo

realizadas peélos Diretores Administrativo e Financeiro e o de Opéracoes e Obras, ¢om os chefes dé

divisdo, 05 chefes de segdo, os encarregados de servicos e encarregados Distritais, sob a Presidéncia
do Diretor Administrativo Financeiro.

http://legislacaocompilada.com.br/linhares/Arquive/Documents/iegislacao/htin /L 18971996 htiml . . 18.
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T Artigo altetrado péla Lei n®, 2105/1999
Artigo alterado.pela.lei.n®. 2104/1999

CAPITULO IV
DO CONTROLE

Art. 6° O controle das atividades do SAAE de Linhares devers ser exercido em-todos os
niveis e em todos os Orgaos da Entidade, de modo & garantir 6 seu éxité e assegurar a sua
continuidade. -

TITULO 1I

DA-‘ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 79 A Estrutura Administiativa do SAAE de Llnhares, e CONSONAncia com Suas.
finalidades e caracteristicas, é constituida dos sequintes Orgdos: . -

I - ORGAOS DE DIRECAO
. Diretoria

11 - GRGAOS DE ASSESSORAMENTO
. Unidade de Apoio a Dirétoria

IIT - é‘RGﬂ’O‘S AUXILIARES
. Divisdo Administrativa

- Ségdo de Servicos Gerais:

= Secdo de Récursos Humarios;

- Secdo de Material & Transportes;

- Secgdo de Cadastro, Emissdo e Controle de Cotitas;
- Segdo de Contabilidade;

- Segdo de Informatica.

. Divisdo Técnica

- Segdo de Elevatérias, Redes e Ramais de Agua;
- Segdo de Elevatdrias, Redes e Ramais de Esgoto;
= Secdo de'Operagdo € Tratamerito;

- Segdo de Manuten¢do de Equipamentos;

- Secdo de Projetos e Obras;

- Segdo de Medicdo;

- Segdo de Atendimerito o Interior:

Paragrafo Unico A representacio grafica da Estrutura Administrativa do SAAE de
Linhares é a constante do Anexo I desta Lei.
TITULO il
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS - -
CAPITULO 1
DA DIRETORIA
Art. 8° A Diretoria do SAAE de Linhares-ES ¢ corriposta pela: Diretoria. Geral, Diretoria
Administrativa e Financeira e Diretoria de Opéracoes e Obras, as quais cofmpetem: ‘

‘Caput alterado pela_ Lei n®. 2105/1999
Caput alterado pela. Lej.n%..2104/1999

I - COMPETE A DIRETORIA MEDIANTE DECISOES TOMADAS PELA MATORIA DE VOTOS:

hitp:/fiegislacaocompilada.com brilinhares/Arquive/DocumentsiiegisliacaohtmIiL 18871996t : : f S 28
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' < a) Estabelecer a orientacdo e os planos para desermpenho das atividades da Autarquia;
. b) Propor ao Prefeito Municipal a criacdo ou a extingdo de 4rgdos, cargos e fungdes, bem
& como o quadro de pessoal e seus indicés de saldrios e gratificacdes;
¢) Elaborar os planos anuais de trabalhos;
d) Aprovar o Regimefito Interno da Autarquia.

II - COMPETE AO DIRETOR GERAL:

&) Planejar, coordenar, controlar, supervisionar e dirigit, através dos 6rgaos estruturais
da autarquia, normas instrucdes é Leis pertinentes, o funcionamento géral do SAAE, em todas as suas
atividades, zelando pelo fiel cumprimente do politica tragada e dos programas € planos aprovados pelo
Prefeito Municipal & pela Dirétoria.

b) Constituir Procuradorées c¢om -poderes espeC|a|s para no limite dé suas atribuigdes,
defender direitos e interesses da
Autarquia; ) L
¢) Admitir, promovér, transferir; dispensar e demitir pessoal;

d) Represéntar a autarquia em juizo ou fora dele, ativa-¢é passivamente;
e) Assinar, juntamente ¢om o Diretor Administrativo € Financeiro, ¢heques; ordens -de
pagarmento € dernais documentos de responsabilidade da Autarguia;

f) Apresentar anualmente ao Prefeito Municipal, relatério das atividades da Autarquna

IIT - COMPETE AO DIRETOR ADMINISTRATIVO FINANCEIRO:

a) Dirigir, planéjar, organizar, implantar e supervisiohar as atividades de natureza
economico-financeiras, bem como aquelas relacionadas ¢om os servigos administrativos, -rela¢oes
industriais, suprimento e transportes;

b) Supervisionar a elaboracio e consolidagdo do orcamiento da sua area. especifica, bem
como exercer o seu controle; )

c)Assinar juntam'e‘nte com o Diretor Geral ou Dirétor dé Opéracoes & Obras, os
documentos que envolvam responsabilidade da Autar‘quia

d) Programar e supérvisionar a execugdo da politica dé pessoal da Autarquia , com vistas
ao melhor e mais racional aproveéitamento dos Recursos Humanos;

e)Supervisionar as financas da Autarquia, oriertar a contabilidade e fmoviniertacdo das-
contas bancarias e autorizar pagamerito; o

f) Exercer outras atividades relacionadas com a sua area espécifica;

IV - COMPETE AO DIRETOR DE OPERAGOES E OBRAS:

'a')‘Dirigir plafiejar, orgahizat, implantar e supervisionar as atividades relacionadas com a
expansao operacdo, distribuicdo, manutencdo e comercializacdo dos servicos de abasteamento de
agua e de esgotos sanitarios;

b)Superwsxonar a elaboracdo e consolidagdo do orcaiierito da sua area especifica; bem
Ccomo exercer seu controle;

¢)Dirigir e promover as atividades relacionadas as pesquisas deserivolvidas no ambito do
SAAE;
d)Assinar, juntamente com o Diretor Geral documentos due envelvar responsabilidade
da Autarquia; -

e) Exercer outras atividades com sua area especifica.

Incisos alterados pela Lei n®. 2105/1999

Incisos .alterados. pela Lei.n®. 2104/1999

PARAGRAFO UNICO - Compete ainda, & Diretoria, gerir os hegdcios, as atividades
administrativas e técnicas, e ao Diretor Geral € ao Diretor Administrativo-Financeiro em ¢onjunto, a
funcdo de Ordenhador de Despesas do SAAE.

Pardgrafo alterado pela Lei n®. .2105/1999
Paragrafo alterado.pela Lei n®. 2104/1999

Art. 9° A Diretoria do SAAE de Linhares éxecutard as suas atividades através dos
seguintes drgaos:
I - Unidade de Apoio & Diretoria-Geral;

Item alterado pela Léi n°, 2105/1999
Item alterado pela.lei n®. 2104/1999

II - Divisdo Administiativa;
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& - -
IIT - Divisdo Técnica.

SECAO I

DA UNIDADE DE APOIO A DIRETORIA

AFt. 10 A Unidade de Apoio a Diretoria Geral é um 6rg8o ligado diretamente -ao
Diretor Geral, tendo como &mbito de agdo sua assisténcia imediata auxiliahdo=o no trato dos
assuntos de planejaménto, assuntos de gestdo administrativa e téchnico, compreendendo:

a) Controlar a recepgio, fazer a triagem e o éncaminhamento de pessoas & Diretoria
Géral; '

b) Organizar & coritrolar a agends do Diretor Geral;

C) Preparar ¢ expedira Col‘f‘espondénc’ia do Diretor Geral; -

d) Organizar e secretariar as reuniées da Diretoria;

e) Manter controle das cofrespondéncias e dos processos destinados a D/retorla Géral;

f) Preparar, registrar, publicar e expedir os atos da Diretoria Geral;

g) Organizar e manter sob sua responsabilidade a legistacdo Municipal, Estadual e
Federal pertinente e/ou de intérésse do SAAE;

h) Efetuar e atender ligacoes telef6n‘icas; ‘

i) Responsabilizar pela execugdo das atividades de expédiente e dar apoio administrativo
da Diretoria Geral;

J) Divulgar atividades internas e externas do SAAE, coffi a dutorizacdo da Dlretor/a ‘Geral;

k) Coletar informacbes para subsidiar trabalho e atuacdo da Diretoria & dos demais
O0rgdos do SAAE;

1) Triar e despatchar processo por delegagao da-Diretoria Geral;

m) Enicaminhar matérias de interesse do SAAE, quando dutorizados pela Diretoria Geral
para publicacdo nos 6rgdos de imprénsa; .

n) Representar a Diretoria Géral do SAAE, quando designado, junto a Orgdo Publico em
geral, bém como junto a iniciativa privada e entidade em geral; A

0) Preparar pautas, s€cretariar e registrar os respéctivos resultados; 7

p) Propor a realizacdo de estudo e a elaboragdo de projetos visando a idéntificacao,
localizacdo e captacédo de recursos financeiros para o SAAE;

q) Acompanhar a exécucdo fisico-financeiro deé coritratos, convénios; acordos e/ou outros
assinados pela Diretoria do SAAE, em cumprimento a legislacdo pertinente ;
r) Executar servigos datilogréficos e de digitacdo;
s) Executar outras atividades correlatas.
Artigo alterado pela Lei.n%..2105/1999
Artigo alterado pela.lei h9. 2104/1999

SECAO It
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA:

Art. 11 A Divisdo Administrativa € um ©&rgio ligado dirétamente & Diretoria
Administrativa-Financeira do SAAE, tendo como dmbito de acdo, o planejamerito, -a coordenacio, a
execucdo, o controle e & avaliacdo das atividades referentes a servicos gérais; reéursos humanos;
matérial e transportes; cadastro, emissdo e controle dé contas; contabilidade e informatica.

Artigo _alterado pela Lei n®..2105/1999
Artigo alterado péla Lei n%, 2104/1999

Art. 12 As atividades da Divisdo Administrativa serfio executadas através das seguintes.
segoes:

I - Secao de Servicos Gérais;

1I - Secdo de Recursos Humanos;

III - Secao dé Material e Transportes;

IV - Segéo de Cadastro, 'Emi'ss’éb e Controle de Contas;
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. V - Secdo de Contabilidade;
VI - Secdo de Informatica.
SUBSECAO I
DA SEGAO DE SERVIGOS GERAIS
Art. 13 Compete d Secdo de Servicos Gerais executar as atividades abaixo relacionadas:

a) Atendet ao plblico em geral, quantd a questdes relativas acs servicos prestados pelo
SAAE, procedendo o respectivo encaminhamernito ao setor competente;

b) Executar os servigos de portaria e recep¢do em todas as de“p‘e"ridé‘ncié's do SAAE:-

c) Receber, registrar e distribuir todos os documentos, papéis, peticoes e processos que
devam tramitar no SAAE;

d) Registrar @ tramltagao € 0 eficaminhamento deé todos s processos;

e) Atender ao pulblico e aos servidores do SAAE, prestando informacdes ‘quarito A
localizacdo dé processos; _

f) Organizar e conservar o arquivo geral do SAAE, analisando o coritelids dos docunientos
e papéis, e implementando o sisterna de arquivafmento;

g) Atender, quando solicitado oficialmente, ao desarquivamernito de documentos dlversos
encaminhando-os através de livro préprio; )

h) Eliminar papéis, jorhais € outros, quando necessério, mediafite autorizagdo expressa
do érgdo competeénte, em obediéncia a legislagdo pertinente;

i) Executar servigos datilograficos e de digitagdo;

j) Executar os servigos de copias e reprodugdo de documenitos, procedendo o respectivo
controle de custos; 7

I) Conservar as instalagdes elétricas e  hidraulicas =~ dos prédios . do
SAAE; .
m) Executar as atividades de abertura e fechaménto, beém como ¢ contidle de
funcionhamerito, durante e apés 0 expediente, de aparelhos elétricos e luzes dos prédios do SAAE;

n) Executar a limpeéza intérha & externa do prédio, de méveis e instalagdes do SAAE;

0) Executar os servicos de vigilancia diurna e noturna nas dependéncias do SAAE;

p) Exécutar os servigos de copa e cozinha;

q) Controlar a execugdo dos servicos de manuténcdo dos aparelhos de teléfonia; telex;
reproducdo grafica e outros equipamentos em uso no SAAE; _

r) Operar e controlar o sistema de malotes, de expedicao de correspondéncia por corréio
e por mensageiro;

s) Executar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO 1I
DA SECAO DE RECURSOS HUMANOS

Art. 14 Compete & Secdo dé Recursos Humanos eéxecutar as atividades abaixo
relacionadas: )

a) Desenvolver é executar a politica de recursos humanos, através de pesquisas &
analise de mercado, recrutamento, selegdo e treinarmento; )

b) Promover e executar a politica de manutengdo de réecursos humanos; pela
administracdo deé saldrios, plano de beneficios sociais e higiene e seguranga do trabalho;

c) Executar a politica de desenvolvimento de recursos humanos, através de tréinamerito
e aperfeigoamento de pessoal;

d) Desenvolver € controlar a politica de recursos humanos, visando & andlise quantitativa
e qualitativa desses recursos;

e) Preparar a documentac¢do hecessdria para a admissdo, demissdo e concessdo de -
férias;

f) Promover os servicos de inspecio de salde dos servidorés do SAAE, para fins de
admissdo, demissdo, liceng¢a, aposentadoria e outros;

g) Cumiprir os atos de admissio, posse, lotacdo, direitos e vantagens dos servidores;

h) Manter atualizado os registros da vida funcional de cada seérvidor; '

i) Aplicar os dlSpOSItIVOS do Plano de Cargos, Carreira e Vencimentos, bem corio
executar outras tarefas que visem a atualizagdo e o controle do mesimo;

j) Fiscalizar, controlar e registrar a frequéncia dos servidores, ém articulagdo com oS
demais érgdos do SAAE;
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|) Elaborar & escala geral de férias dos servidores, encariinhando-a aos demais Orgaos
do SAAE para apreciagao;
‘ m) Elaborar as folhas de pagamento;
n) Fornecer-declaracdes funcionais e financeiras dos servidores, quando solicitadas;
0) Executar servigos datilograficos e de digitagdo;
p) Executar atividades relativas ao bem-estar dos servidores do SAAE;
q) Elaborar relatérios anuais referentes aos sérvigos, tais como: RAIS, DIRF & oltros;
r) Executar outras atividades correlatas

SUBSECAO III
DA SECAO DE MATERIAL E TRANSPORTES

Art. 15 Compete a Se¢do de Material e Transportes executar as atividades abaixo
relacionadas :

I - COMPRAS, compreendendo:

a) Organizar e mariter atualizado o Cadastro dé Fornecedores do SAAE;

b) Atender aos fornecedores, instruindo-os quanto 3§ normas estabelecidas pelo SAAE,
em cumprimento a législagdo vigente;

c) Realizar coleta de precos visando a aquisicdo dé rmatériais necessarios as atividades
do SAAE, em obédiéncia a legislagdo vigente;

d) Promover a realizagdo de procedlmentos licitatdrios, em suas diversas modalldades,
para compra de materiais e équipamentos, e execugdo de servigos necessarios as atividades do SAAE,
em obediéncia & legislac¢do vigente;

e) Emitir pedidos de compras e expedir Ordens de Servico do SAAE :

) Realizar compras de materiais e equipamentos para atender as necessidades do SAAE,
mediante processos devidaménte autorizados;

g) Expedir Certificado dé Registro Cadastral do SAAE;

h)Controlar os prazos de entrega das rhercadorias, providenciahdo as cobrangas aos
fornecedores, quando for 6 caso;

i) Fiscalizar a entréga das mercadorias pelas empresds fornecedoras , observando os
pedidos efetuados e controlando a qualidade dos materiais adqumdos,

j) Receber as faturas e notas fiscais para anexag8o ao processo original e éncaminhar
posteriormente a Divisdo Administrativa;

|) Adotar as medidas relativas & inscrigdo, suspensdo, cancelamento de registro,
recadastramento, renovacaoc de prazo de registro e outras correlatas;

m) Elaborar contratos administrativos a serérn celebrados eritre 0 SAAE € 6utros;

n)Acompanhar publicacdo de legislagdo referente a licitagdo, reajustes contratudis e
demais publicagbes pertinentes, providenciando o seu arquivamento;

o) Auxiliar na emiss@o das Notas de Empénho;

p) Executar servigos datilograficos e de digitagdo;

q) Executar outras atividades correlatas.

II - ALMOXARIFADO, compreendendo

a) Elaborar a previsdo de compras objetivando suprir as hecessidades dos diversos
6rgdos do SAAE;

b) Receber & conferir os materiais e produtos adquiridos, dévidamente acompanhados de
notas fiscais;

c) Solicitar, quando nheécessario, aos drgdos espécializados do SAAE, o éxarme técnico do
material adquirido para fins de acertos;

d) Registrar, classificar e arimazenar o matérial em estogue;

e) Elaborar o registro fisico-financeiro dos materiais do Almoxarifado;

f) Determinar e controlar o ponto de reposi¢cdo de estoques de rhatériais;

g) Requisitar compras de materiais, utilizando formularios proprios;

h) Realizar o inventdario fisico-financeiro do material em estoque no Almoxarifado;

i) Efetuar o controle de entrada e saida de materiais, quando do forhecimerito aos
diversos Orgaos do SAAE, zelando por sua seguranga;

j) Estabelecer o preco médio dos materiais;

I) Organizar e atualizar o Catdlogo de Materiais do Alfioxarifado;

m) Elaborar mensalmente o mapa de consumo de material, encammhado ~0 a6 Chefé da
Divisdo Administrativa;

n) Executar servigos datilograficos e de digitagdo;

o) Executar outras atividades correlatas.
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. I1I - PATRIMONIO, compreendendo:

a) Organizar e manter atualizado o Cadastro de Bens Moveis & Ifméveis d6 SAAE;

b) Manter sob sua guarda e responsabilidade as certiddes, escrituras, cdpias de
documento fiscais e demais instrumentos, relativos aos bens patrimoniais adquiridos;

¢) Procéder ao tombamento, a incorporacdo e ao régistro dos bens imodveis no patrimdnio
do SAAE;

d) Codificar os bens patrimoniais permanentes, através da fixacao de pla'qu'eta's; ‘

e) Emitir termos de responsabilidade e da carga patrimonial ads diversos Org&os do
SAAE dos bens méveis colocados a disposicdo dos mesmos;

f) Instruir processoes concernentés a aquisicdo, locacdo, arrendamento, doacdo ou cessdo
de bens patrimoniais, em observancia a legislacdo pertinente;

g) Promover ou recolher os bens patrimoniais ociosds & antiecondmicos de materiais
inserviveis e de sucata; _

h) Promover a execu¢do de consertos e ranutencdo de mdveis, aparelhos €
equipamentos; i '

i) Promover a execugdo de reparos, fmanutencdo em instalacdes elétricas e hidro=
sanitarias e em intercomunicadores; _

j) Cumprir os procedirmeritos estabelecidos em legislacoes especificas € vigentes;

I) Propor a alienagdo dos bens patrimoniais do SAAE, de acordo com a legislacdo
pertinente; ,
m) Providenciar os seguros qué se fizerem fecessarios para que o0s bens estejam
devidamente protegidos;

n) Conferir as cargas patrimoniais de cada 6rgdo do SAAE periodicamente ou toda vez
que se verificar mudanga na respectiva chefia;

0) Realizar o inventario dos bens patrimoniais do SAAE;

p) Executar servigos datilograficos e de digitacdo;

q)Executar outras atividades correlatas.

IV - TRANSPORTES, compreendendo:

a) Efetuar cadastro dos veiculos do SAAE, manterido-o atualizado e em condicdes de
permitir o controle da frota de veiculos;

b) Providenciar o licenciamento é régularizacdo dos veiculos do SAAE;

c) Solicitar a baixa ou transferéncia de propriedade de veiculos;

d) Providenciar a autorizagdo para abastecimento dos veiculos do SAAE;

e) Controlar os gastos com combustiveis & dleos lubrificantes, assim cormo de outras
despesas com manutengdo e conservagdo de veiculos do SAAE; ,

f) Efetuar o levantarmento mensal do quadro dermonstrativo, por veiculo; por maquina -
quando for o caso, e por Orgaos , dos gastos com combustiveis, lubrificantes e pegas utilizadas, para
apreciagdo da Divisdo Administrativa e da Diretoria;

g) Realizar a inspecdo periddica dos veiculos, maquinas - quando for o caso, verificando
seu estado dé conservagdo e providenciando os reparos que se fizererm necéssarios;

h) Elaborar as escalas de manutengdo dos veiculos;

i) Manter cadastro atualizado de oficinas credenciadas;

j) Propor o recolhimento a sucata de veiculos ou pecas consideradas inaproveitaveis, em
articula¢do com a Divisdo Administrativa;

I) Instruir processos de apura¢do e pagameénto de multas junto ao DETRAN/ES, quande
for o caso;

m) Providenciar pedido de didrias;

n) Executar servigcos datilogréficos e de digitac3o;

0) Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO IV
DA SECAO DE CADASTRO, EMISSAO E CONTROLE DE CONTAS

Art. 16 Compete a Secdo de Cadastro, Emissdo e Controleé de Contas eéxeécutar as
atividades abaixo relacionadas:

a) Organizar e implantar a estrutura técnico-administrativa, visando a implementaco do
cadastro de usuarios;

b) Executar as atividades de levantamento de dados e informacgdes destinadas ao
processamento eletronico;
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. ¢) Processar as emissdés de contas dos usuarios, promovendo alteracoes, quando
necessario;
- d) Manter permanentemente atualizado o cadastro de usudrios e o ¢adastro cartogréafico
do Municipio;
e) Distribuir servigos &os fiscais inerentés as atividades do SAAE;
f) Atender aos usudarios carentes e/ou outros;
g) Observar leituras digitadas;
h) Emitir faturas;
i) Controlar baixas;
j) Eféetuar o controlé dé débitos de usudrios:
I) Emitir lista de cortes de fornecimentos;
m) Efetuar as atividades de controle e critica da arrécadacao; ,
n) Acompanhar as atividades de corte e religacio de &gua no Muriicipio, adotafido as
providéncias hecessarias ao aprimoramento desses servicos;
0) Acompanhar através da rede bancaria, o controle da arrecadacdo de contas devidas &o
SAAE, em articulagdo com a Segdo de Contabilidade;
p) Efetuar ¢ cancelameénto de débitos de usudrios, Guando foreii comprovadamente
indevidos; »
q) Proceder a aplicagdo das tarifas de dgua e esgoto aprovadas pelo 6rgdo competente;
r) Atualizar, quando autorizado pelo 0Orgdo compétente, as tabelas de tarifas de
agua/esgoto e servigos diversos, e encaminhando-as as demais unidades usuarias;
s) Acompanhar, em conjunto com a Secdo de Projetos e Obras e cotmi a Secdo de
Medi¢ao, projetos relativos *a hidromeétragdo de areas ja abastécidas; ]
t) Articular-se ¢om a segdo de Manutencdo de Equipamentos, visando a manutengao
prevéntiva e corretiva dos hidrometros instalados;
u) Elaborar relatérios estatisticos sobre as atividades desénvolvidas pela Secio;
v) Executar servigos datilogréficos e de digitacdo;
X) Executar outras atividades correlatas.

SUBSEGAO V
SECAO DE CONTABILIDADE
Art. 17 Compete a Secao de Contabilidade executar as atividades abaixo rélacionadas:

a) Elaborar & encaminhar propostas do SAAE a Prefeitura Municipal para integrarem aos
projetos de leis do Plano Plurianual, das Diretrizes Orgamentarias e dos Orgameritos Arnudis do
Municipio, em estreita articula¢do com os demais 0rgdo do SAAE;

b) Controlar a execugdo orgcamentaria, procedendo as altéra¢des quando necessirios e
previamente autorizadas pela autoridade competente;

c) Executar a escrituragdo sintética e analitica, em todas as fases do empenho e dos

d) Acompanhar e controlar contratos, convénios e acordos;

e) Elaborar mensalmerite os balancetes e demais escrituracoes contabeis;

f) Encaminhar mensalmente os balancetes e deimais demonstracoes contabeis ao Tribunal
de Coritas;

g) Elaborar no prazo determinado o Balanco Géral do SAAE, e encamiinha=lo & Préfeitura
Municipal;

h) Elaborar as prestacées de contas do SAAE, bem como a dos recursos recebidos para
aplica¢des em projeto especificos, em observéncia a legislacdo pertinente;

i) Emitir nota de empenho, visando assegurar o controle eficiente da execucdo
orgamentaria da despesa em articulacdo com a Secdo de Material e Transportes;

j) Analisar as folhas de pagamento dos servidores, adequando-as as unidades
orcamentarias;

k) Analisar e controlar os custos por obra, servigo, projeto ou unidade orgamentaria;

I) Analisar, conferir e emitir despacho em todos 0s processos de pagamento, bem como
ém todos os documentos iherentes a atividade de contabilidade;

m) Controlar as retiradas e depésitos bancarios, conférindo mensalmente, 0s éxtratos de
contas correntes;

n) Efetuar o recebimento de tarifas de agua, esgoto e outras, quando for o ¢aso:

o) Efetuar o recebimento e/ou controle dos recursos financeiros proveniéntés da
arrecadacdo de tarifas, taxas, e outras a qualquer titulo;

p) Controlar rigorosamente em dia, os saldos das contas ermn eéstabelecimentos de
créditos, movimentados pelo SAAE;
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. q) Receber, guardar e conservar os valores e titulos do SAAE, dévolvéndo-os guando

devidamernte autorizados;

r) Emitir ordens de pagamento;

s) Efetuar os pagamentos das despesas previamenté processadas e autorizadas por
autoridade competente;

t) Emitir cheques e requisigdo de talondrios, jurtamente com autoridade compéterite;

u) Efetuar o fornecimento de supfimento de récursos finahceiros a outFos 6rgdos do
SAAE, em obediéncia a législacdo vigente; 7 }

v) Elaborar o Plano de Contas e éxecutar a escrituracdo dos livros obrigatorios e
auxiliares;

X) Controlar e arquivar os processos de despesas e deffiais documentos da Sec¢do;

w) Elaborar relatérios e demais documentos para serem apresentados aos 6rgacs
federais, estaduais & municipais;

y) Executar servi¢os datilograficos e de digitacdo;

Z) Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO VI
DA SECAO DE INFORMATICA
Art. 18 Compete a Secdo de Informatica executar as atividades abaixo relacionadas:

a) Planejar, organizar, coordénar, controlar, executar e avaliar as atividades do Sistema de Informatica
do SAAE;
b) Exécutar as medidas que visem a informatizacdo dos $érvicos do SAAE;

¢) Realizar estudos e pesquisas sobre as condicdes & métodos de trabalho ou 6utras
providéncias administrativas;

d) Realizar levantamentos & diagndsticos, objetivarido subsidiar a Diretoria do SAAE, na
formulagdo de politicas e de diretrizes relacionadas com a informatica e organiza¢io geral da
Autarquia;

e) Definir & adotar procedimentos e normas técnicas em todas as fases do fluxo de
planejamento € desenvolvimento dé sisternas de procéssamento de dades, mantendo-os completa e
permanentemeénte documentados;

f) Criar e manter programas de processamentos de dados necessérios & administragio,
planejamento e controle dos sistemas de abastecimento de dgua e tratamerito de esgotos;

g) Propor plano de treinamento aos usuarios de recursos de informatica do SAAE;
h) Prestar suporte técnico aos usuarios;

i) Estabelecer contatos com empresas de informatica para atualizacdo e manutencio dos
recursos utilizados;

j) Implementar processos e métodos de trabalho que visem semipre a produtividade e a
economicidade das agdes de informatica, em articulagdo com todos os érgdos do SAAE;

[) Organizar e manter o desenvolvimento de sisteras de processamerto de dados,
efetuando levantamento para apurar a utiliza¢do de recursos materiais € humanos, atendendo ao
cronograma e a qualidade dos servigos , em cada fase;

m) Realizar levantamentos, estudos e analises de servigos publicos eém géral, visando
minimizar o custo operacional;
n) Definir critérios a serem utilizados no coritrole de confiabilidade e qualidade dos servi¢os
prestados pelo SAAE;

0) Realizar estudos voltados para o aumento da produtividade dos equipameritos de

processamento de dados do SAAE;
SAAE;
q) Montar e manter o aperfei¢oamento constanté da equipe de informatica do SAAE, além
de outras atividades de carater administrativo, econdmico-financeiro é social;
r) Executar outras atividades correlatas.
SECAO IiI
DA DIVISAO TECNICA

Art. 19 A Divisdo Técnica é um drgdo ligado diretamente & Diretoria de Opéracbes e
Obras do SAAE, tendo como dmbito de acdo, o planejamento, a coordenatdo, a execucdo, o controle e
a avaliagdo das atividades referentes & instalagdo e manutencGo de redes de &dgua e operacio
elevatdrias; a captagdo, tratamento distribuicdo de dgua; & instalac8o, tratamento e manutencdo de
redes de esgoto e operacdo de elevatoria; & elaboracdo de projetos e execucdo de obras; &
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instalacdo, manuten¢do e aféricdo de medidores e outros aparelhos; ao controle da qualidade da dgua
. € do sistemas de tratamento de esgoto a implementagdo de serwgos de vigildncia epidemioldgica e
sanitdria e de saneamento bdsico; a quaI/dade ambiental nas acbes empreendidas pelo SAAE, € a
administracdo do sistema de abastecimento de dgua e do sistema de tratamento de esgoto ha Sede e
no interior do Municipio.
Artigo. alterado ‘eIa Lel ho..2105/1999

Art: 20 As atividades da Divisdo Técnica serdo executadas através das seguirntas secses:
I - Segdo de Elevatérias, Rédes e Ramais de Ag“ua';
II - Segdo de Elevatorias, Redes e Ramais de Esgoto;
II1 - Se¢do de Operagdo e Tratamento;
1V - Segdo de Manutencdo e Equipameritos;
V - Segao de Medigdo;
VI - Seégdo de Projetos & Obras;
VII - Secdo de Atendimenito ao Interior.
SUBSEGAO 1
DA SECAO DE ELEVATORIAS, REDES E RAMAIS DE AGUA

Art. 21 Compete & Segdo de Elevatérias, Redes e Ramais de Agua executar as atividades
abaixo relacionadas:

a) Manter em condicdes de funcionamento os hidrafites; registros e demais equipamientos
gue compdem as redes de distribuigdo de Agua

b) Executar as atividades de manutengdo de redes e ramais. de dgua;

c) Manter em condi¢dés de funcionamento eficiente os reservatdrios e a rede de
distribuicio de dgua em articulagdo com a Segdo de Opéragdo e Tratamefito;

d) Realizar as manobras necessarias ao abastecimérito de &gua, obedecends o
escalonamento aprovado, em articulagdo com a Segdo de Operacio e Tratamento;-

e) Efetuar reparos nas Adutoras, redes de distribui¢do e ramais domiciliares:

f) Substituir e/ou reparar os padrbes e ligagdes domiciliares;

g) Executar de acordo com as ordens deé sérvigos emanadas do OFgdo competente, os
servigos de nova ligagdes, distribuicdes e reparos nos ramais domiciliares, em articulacdo com a secdo
de Elevatérias, Redes e Ramais de Esgotos;

h) Operar e manter e condi¢des de funcionamento eficiente as instalacdes de recalgue,
reservagao e distribuicao de agua;

i) Participar com a Se¢do de Projetos e Obras dos estudos téchicos para adocdo de
diferentes sistemas de trabalho para as demandas de pico nos locais de veraneio;

j) Executar outras atividades c¢orrelatas.

SUBSECAO Ii
DA SECAO DE ELEVATORIAS, REDES E RAMAIS DE ESGOTOS

Art. 22 Compete a Segdo de Elevatdrias, Redes & Ramais de Esdotos executar as
atividades abaixo relacionadas:

a) Realizar estudos e implémentar processos adequados referentas a coleta e tratamento
de esgoto; )

b) Executar atividades de instalagdo e manutengdo de redes de tratamento de esgotos,
de controle de vetores e de langamento de efluentes;

c) Programar periodicidade, tipo e quantidade de arhostra a serem efetuadas, bem corfio
analisar resultados das amostras obtidas em [aboratdrio, objetivando adeguar o melhor désémpentio da
operagao e tratamento.
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d) Implementar sistema de controle de efluentes das redes de esgotos, de residuos
Ilqwdos e sélidos industriais, de residuos domiciliares, em articula¢do com a Se¢do de Operacdo e
Tratamento;

e) Efetuar analise critica do consumo mensal de energia €létrica das unidades
operacionais dos sistemas de esgotos;

f) Executar as atividades relativas a substituicdo e manutencdo corretiva das redes
coletoras de esgotos; a desobstrugdo e limpeza de pogos de visita, limpeza e manutencdo dos pocos
das elevatérias e recupera¢do dos DV'S em articulagdo cofh a Secdo de Operacdo, Manutengdo e
Tratamento.

g) Acompanhar a -elaboragdo e aprovagdo de projetos, de execugdo de obras que venham
afetar diretamente a operacionalizagéo do sisterna, forhecendo subsidios necessarios, em articulacio
com a Segdo de Operagdo e Tratamento; .

h) Executar agdes e implémentar servigos dé vigilancia sanitaria e epidemioldgica, em
articulagao com orgaos afins;

i ) Promover campanhas educativas ern saneamento junto a populagdo do Municipio;

j) Operar e manter em condigbes de funcionamento eficierite as bombas, motores e
demais instalagbes das estagBes e elevatdrias, coletores, caixas de dreia e emissérios, em articulacdo
com a Se¢do de Operacdo e Tratamento;

I) Inspecionar as instalacoes sanitdrias internas dos prédios a setem ligadas a rede e
fornecer ao 6rgao competerite 0s elemeéntos necessérios ao preparo de orcamentos relativos a novas
ligagdes, desobstrugdes e outros sérvigos solicitados pelo usuario do sistema de esgotos;

m) Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO IIi
DA SECAO DE OPERAGAO E TRATAMENTO

Art. 23 Compete & Secdo de Operacio e Tratamento executar as atividades abaixo
relacionadas:

a) Executar as atividades de manutengdo de elevatérias;

b) Efetuar reparos nas adutoras, redes de distribuicdo e raimais domiciliares;

c) Substituir e/ou reparar os padrdes das ligagdes domiciliares;

d) Executar de acordo com as ordens de servigo emanadas do orgdo -competente, 0s
servigos de novas ligagdes, desobstrucdes € reparos nos ramais domiciliares;

e) Realizar estudos relacionados com o aproveitameénto de mananciais & outras forités de
captacdo, quando necessério; '

f) Realizar estudos necessarios a delimitacdo das areas destinadas a protecdo de
mananciais e propor as medidas legais e administrativas adequadas para este fim, em observancia a
legislagdo vigente;

g) Operar & manter em condicdes de fuhcionamento éfi¢iente as instalacdes do sisterna
de abastecimento de agua, referentes a captacdo, adugdo, tratamento e outros;

h) Realizar estudos e oferecer subsidios a elaboragdo de projetos, a ampliacdo ou
remodelagdo dos servigos de abastecimento de agua e de tratamento dé ésgotos, em articulagdo com
a Segao de Projetos e Obras; .

i) Articular-se com a Secio de Elevatérias, Redes & Rarmais de Agua, duanto as manobras
necessarias ao abastecimento dé agua, erm observéncia ao esc¢alonameito aprovado;

j) Promover em articulagdo com os outros 6rgdos publicos campanhas educativas junto a
produtores rurais, sobre a utilizagdo adequada de defensivos agricolas, com objétivo de evitar
contaminacdo dos mananciais;

k) Articular-se com a Segdo de Elevatdrias, Redes e Rarnhais dé Esgotos, quanto &
operagao e manutencdo eém condigdes de funcionamento éficiente das bormbas, motores & demais
instalagBes de bombeamento;

[) Operar e manter em condigdes de funcionamento éficiente a rede colétora, tanques €
emissarios de esgotos sanitarios;

m) Proceder a limpeza periédica da rede coléetora ¢ dos tangues, em articulagdo com a
Secgdo de Elevatérias, Redes e Ramais de Esgotos;

n) Executar as atividades relativas aos servicos de tratadmento nas estacbes e aos
servigos de distribuicdo de agua;

0) Realizar com frequéncia recomendada os testes e exames de laboratdrio necessarios a
manter dentro dos padr&es de potabilidade a agua a ser distribuida.

p) Determinar e ajustar as dosagens dos coagulantes, produtos guirmicos, de acordo com
as necessidades de tratamento; '

q) Manter registros perranentes de volume e da qualidade da agua distribuida e, bem
assim das quantidades e dosagens dos produtos quimicos, gastos com efiergia elétrica utilizadés no
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tratdmento e bombeamento, fornecendo & autoridade superior, 05-réspectivos relatorios;
r) Estudar e submeter a aprovacdo da Divisdo Téchica o horario de operagdo das ETAS,

de acordo com a demanda requerida;

s) Manter um setvigo deé vigilancia e prote¢do dos mananciais, ouvida a determinagdo da
Divisdo Técnica e em articulagdo com a Divisdo Admifistrativa;

t) Promover as atividades de monitoramento & ‘protecdo dos mananciais, visando 6
aurmento na quantidade e quali’d‘a‘"de da agua potdvel a ser captada e distribuida;

u) Articular com 6rgdos competentes dé outras esferas de goverho, visando &
recuperagdo, préservacao e utilizagdo de recursos hidricos, nas dreas de atuacdo do SAAE;

v) Coletar de acordo com a programagao pré-estabelecida, amostras de agua em
mananciais nas varias etapas do tratamento e da dgua tratada, encaminhiando para anélise & controle
da qualidade da agua distribuida a populacdo;

X) Promover, eém articulagdo com os outros 6rgaos publicos, campanhds educativas junto
a populagdo, sobre o controle da vigilancia sanitaria e epldemlologlca

w) Promover campanhas educativas junto a populacdo; quanto ao consumio de dgua de
boa qualidade, bem como evitar o séu desperdicio;

y) Exécutar outras atividades correlatas.

SUBSECAO IV
DA SECAG DE MANUTENGCAO DE EQUIPAMENTOS

Art. 24 Compete & Ségdo de Manutencdo de Equipamenitos executar as atividades
abaixo relacionadas:

a) Realizar manutengdo preventiva e corrétiva nas instalagbes de captacdo, .aducdo;
tratamento e recalque, em articulacdd com a Secdo de Operagdo e Tratamento € com a Secdo de
Atendimento ao Interior; ‘

b) Executar a fianutencdo dos motores, bombas, filtros, dosadores, medidotes e demais
instalacBes, ém articula¢do com a Secdo de Elevatérias, Redes e Ramais de Agua com a Segdo de
Elevatérias, Redes e Ramais de Esgotos e com a Secdo dé Operagdo e Trataménto e comi a Ségdo de
Atendimento ao Interior;

€) Efetuar a manutengddo préventiva e corretiva em hidrémetros € outros aparelhos de
medi¢do, em articulagdo com a Sec¢do de Medi¢do € com a Sec_;ao de Atendimento ao Intérior;

d) Prestar apoio técnico as Seges vinculadas a Divisdo. Técnica quanto 3 aquisicio e
demais equipameéntos para o SAAE; ‘

e) Providenciai a éxecu¢do e o controle das atividades relativas & orientagdo técnica
visando o funcionamento adequado de fmaquinas, Mmotores e demais equipametitos ém uso ho SAAE;

f) Elaborar e controlar ¢ plano de manutengdo preveritivo e corretive dos équipamentos
elétro-mecénicos e de instrumentacdo, pertencentes aos sistemas do SAAE, com as suas rotinas e
procedimentos;

g) Efetuar a manutengdo das instalagdes e equipafmentos életro-eletronicos;

h) Inspecionar os servi¢os eletro-eletronicos e mecéanicos a serem executados por
terceiros; _

i) Elaborar relatérios sobre as condigdes dos equipameritos e instalacoes mecanicas,
elétricas e de radiocomunicagdo, apontando necessidades de conserto e substituicdo de pecas,
estabelecendo prioridades, apropridndo custos e outros elementos que servirdo de subsidios para o
planejamento e as agdes do SAAE; ]

j) Acompanhar a exécugao de servigos contratados na area de manutercdo meécinica,
elétrica e radiocomunicagdo, quahdo for o ¢aso;

I) Executar outras atividades cor‘r'élata‘s.

SUBSECAO V
DA SEGAO DE MEDICAO

Art. 25 Compete 3 Secdo de Medi¢do executar as atividades abaixo relacionadas:

a) Executar as atividades de micromedicd6 & macromedicio em suas rotinas e
procedimentos; i , ”

b) Articular-se com a Segdo de Elevatérias, Redes e Ramais de Agua, com a Segdo de
Operagdo e Tratamento e com a Segdo de Manutencdo de Equipamentos, para a definigdo. de
sistemdtica de trabalho visando a retirada e reposicdo de hidrometros das redes do SAAE, e em outras
atividades de sua area de atuacdo;
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¢) Prografmar e executar junto & Seclo de Mahutenhcdo de Equ:pamentos, 0 conserto,
recuperagao e avaliagdo de hidrémetros e de outros aparelhos de medigdo do SAAE;

d) Realizar estudos nos hidrémetros retirados para a manutengdo preventiva, com o
objetivo de determinar o tempo ideal de sua permanéncia na rede;

e) Realizar afericdo de recebimento de hldrometros novos, com o objetivo de fortiecer
laudo para aceitagdo do material adqumdo

f) Realizar testes de pré-qualificagdo para novos rodelos de hidibmetros, objetivando
sua aprovagado para as licitagdes do SAAE;

g) Providenciar a execugao €a avallagao das atividades relativas ao controle de perdas;

h) Propor medidas necessérias quanto as atividades de fiscalizacdo do SAAE, berh corio
quanto ao desenvolvimento de campanhas contra o desperdicio de dgua;

i) Executar servigos datilograficos e de digitacdo;

j) Executar outras atividades correlatas.

\]

SUBSECAO VI
DA SECAO DE PROJETOS E OBRAS

Ait. 26 Corfipete a Secdo de Projetos e Obras a execucdo das atividades abaixo
relacionadas:

a) Promover a integracdo dos Orgdos do SAAE, tendo em vista a observancia das
diretrizeés do SAAE e a elaboracdo de trabalhos conjuntos, orientando € fornecendo informmiacoes
téchicas para agbes de planejamento integrado;

b) Elaborar estudos e projetos relativos a ampliacdo ou remodelagdo dos sistérma de
abastecimento de dgua, esgotamento sanitdrio e complementares;

c) Executar, na sua d&rea de competéncia, as atividadés de leévantameéntos para
conhecimento da demanda potencial no Municipio, assim como os éstudos dé estratégias e alternativas
para cada caso e estudos de viabilidade de atendimento;

d) Articular-se com entidades publicas e privadas da area de elaboracds de projétos de
saneamento;

e) Acompanhar e fiscalizar a elaboragdo dos projetos realizados por empresas
contratadas verificando o cumprimento das obrigagdes contratuais, normas & critérios técnicos
adotados;

f) Padronizar os diversos projetos tendo em vista a redugdo de custos e a sua
adequabilidade as caracteristicas € a realidade de cada tipo de comunidade;

g) Prograrhar & executar as atividades relacionadas com os projetos de ¢alculos
estruturais, elétro-eletrdnico, telefonia, hidro-sanitarios e outfos com suas hecessarias rotinas e
procedimentos;

h) Fixar normas é rotinas de trabalhos para contrata¢do de projétos;

i ) Elaborar, juhtamente com outras unidades responsaveis, um Plano de Obras que
possibilite uma programacgdo de todas as obras e servigos a serem éxecutados ou contratados pelo
SAAE;

j) Executar as obras relativas aos reparos e pequenas extensoes de rede, junto aos
servicos de distribuicdo de agua e de operacdo de esgotos; ,

|) Programar juntamente com outras uhidadés responsaveis, a realizagad das obras
fornecendo os elémentos que possibilitem a execugdo e o controle das mesmas;

m) Acompanhar e fiscalizar as obras e servigos executados de forma direta ou indireta,

n) Executar as medicdés e calculos dos servigos executados nas obras para efeito de
pagamento;

0) Executar servi¢os datilograficos e de digitagdo;

p) Executar outras atividades correlatas.

SUBSECAO VII
DA SECAO DE ATENDIMENTO AO INTERIOR
Art. 27 Compete a Seécio de Atendimento ao Interior executar &s atividades abaixo
relacionadds:

a) Articular-se com todos os 6rg‘505 do SAAE com vistas ao desenvolvimeérito das
atividades de ordem admlmstratlva e tecnlca,

c) Executar atividades de controle de qualldade da agua dlstrlbwda a populagao,
d) Executar servicos de operagdo e manutengdo de élevatorias, redes e ramais de agua;
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e) Executar servigos ‘dé operacas e manutencdo de redes e raiais de esgoto;

f) Promover vistorias e orientagdo quanto aos servicos de instalacdio hidrdulica em
estabelecimento comerciais, industriais e em domicilios;

g) Executar atividades dé afericdo de hi'drﬁm‘étros é -outros aparelhos de miedicdo, em
articulagdo com a Segdo de Medigdo;

h) Promover as atividades de monitoraferito e protecdo de mananciais, visando ©
aumento na quantidade e da qualidade da agua potavel a ser captada e distribuida;

i ) Coletar de acordo com a programacdo pré-estabelécida, amostras em mananciais, nas
vérias etapas do tratamerito e da adgua tratada, encaminhando para anélise e controle da quahdade de
dgua distribuida a comunidade, em articulacdo com a Secdo de Elevatdrias, Redes & Ramais de Agua e
com a Segdo de Operacao e Tratamento;

j) Executar atividades de i'nstala'(j’ﬁo e manutencdo de redes de tratamento. de esgoto, de
controle de vetores e de langamento de éfluentes; em articulacdo com a Secdo de Elevatérias, Redes &
Ramais de Esgotos e com a Segdo dé Operacdo e Tratarnento;

[) Executar as atividades relativds a substituicdo & manutengao corrétiva das redes.
coletoras de esgoto, a dé’sObS‘t'ru'géo e limpeza de pocos de succao das elevatdrias, a recuperacio de
pogos de v15|ta a operagao de bombas de esgoto e outros,

-

articula¢do com Orgdos afins; \ » _
. n) Promover campanhas educativas relativas a saneamento junto a populagao, em

articulacdo com as DivisGes Técnica e Administrativa; ) » »

0) Executar servicos relacionados a limpeza, manuten¢ao e dragagem de ¢anais, valas e
valGes, e a drenagem de aterros sanitarios; o 7

p) Acompanhar e fiscalizar as obras e servigos executados na localidade, de forma direta
ou indireta, em articulagdo com a Secdo de Projetos e Obras; »

q) Executar € controlar as atividades de apoio a Divisdo Administrativa; ’

r) Prestar dtendimento & populagdo em duestbes relativas aos servigos préstados pelo
SAAE;

s) Zelar pelo uso e consérvagao dos equiparientos em géral;

t) Executar outras atividades correlatas.

TiTULO IV
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 28 A Estrutura Administrativa estabelecida na presente Lei entrard em
funcionamento gradativamente, a medida que os Orgdos que a compdem forem sendo implantados,
segundo as conveniéncias da Diretoria e as disponibilidades

de recursos,

paragrafo Unico A implantacio dos 6rgios da presente Lei far-se-4 através da
efetivagdo das seguintes medidas:

I - Provimento das respectivas direcdes e chefias;

II - Dotacdo dos Orgdos dos recursos humanos e materiais indispensdveis ao seu
funcionamento;

III - Elabora¢do & aprovacdo do Regimento Interno do SAAE pela Diretoria;

IV - Instrucdo das chefias com relacdo as competéncias que lhe sdo deferidas pelo
Regimento Interho.

Art. 29 Quando for baixado o Regiriento Interno do SAAE, em conformidade com 6%
dispositivos desta Lei, e providas as respectivas dlregoes e chefias, os orgaos da atual estrutura

administrativa, cujas atribuigbes cofrespondem as atribuicdes dos 6rgdos implantados, ficardo
automaticamente extintos.

TiTuLo v
DO REGIMENTO INTERNO
Art. 30 O Regimento Intérfio do SAAE de Linharés sera baixado por ato de seu Diretor;

ho prazo de até 60 (séssenta) dias, a contar da vigéncia desta Lei.
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Pardgrafo Unico O Regimento Interno explicitara:

- I - As competéncias especificas € comuns dos servidores investidos nas fungtes de
diregdo e chefia;

. II - As normas de trabalho que, por sua haturéza; hio devem constituir disposicdo em
separado;

III - Outras disposicdes julgadas necessarias.

Art. 31 No Regimento Interno de que trata o artigo anterior, os Diretores do SAAE,
poderdo delegar competéncia as diversas chefias para proferir despacho decisérios, podends, no
entanto, avocarem a si, segundo seus critérios, a competéncia delegada.

Pardgrafo Uniico - S50 indelegéveis as seguirites competéncias:

I - Admissdo -e contratacdo de servidores a qualquer titulo e qualquer que seja a
categoria, berm como sua éxoneracdo, demissdo, dispensa, resciséo e révisdo de.contrato;

II - Aprovagao de regimentos;
IIT - Aprovéacao de regulamentos;

IV - Aprovagddo e homologagdo de procedimentos licitatérios, em suds diversas
modalidades;

V - Alienacéo dos bens imdéveis pertencentes ao patrimdnio do SAAE:
VI - Celebragdo de Contratos, Convénios, Acordos ou Outros;

VIT - Deterrinacio de abertura de sindicancia e a instduracdo de processo administrativo
de qualquer natureza;

VIII - Permissdo ou autorizacdo do uso de bens do SAAE;

IX - Provimento e vacancia dos cargos publicos;

X - Quaisquer outras competéncias ndo prévistas rieste artigo que, ém virtude de lei cu
normas corfrespondentes, nao possarm sér delegadas.
Artigo alterado pela.lei.n®. 2105/1999
Artigo alterado pela Lei.n®, 2104/1999

TiTULO VI
DOS CARGOS E FUNCOES DE CHEFIA

Art. 32 Ficam criados o cargo de provimento erri cornissdo e as fungdes de confianga.do
SAAE de Linhares, estabelecidos os seus respectivos quantitativos, valores, referéncias e distribuic3o,
conforme o disposto hos Anexos II e III desta Lei.

Art. 33 As fungdes de cornfianga criadas nesta Lei serdo instituidas por ato do Diretor do
SAAE, para atender aos éncargos dos responsaveis pelas Divisdes e Segbes previstas nesta Lei, e a0s
encargos dos respoisaveis por servigos especificos, quando for 6 caso.

§ 1° O preenchimento das fun¢des de confianca dependerd da existéncia de dotacdo
orgamentaria para as despesas dele decorrentes.

§ 2° As func¢des de confianga ndo constituem _si‘t’u'aig?a'o- permanente e sim transitoria pelo
efetivo exercicio dos responsaveis pela Unidadé de Apoio a Diretoria, pelas Divisdes, S&coes & servicos
determinados pela Diretoria. C

§ 39 Serdo designados para o exercicio de fungédo de confianca, servidores ocupantés de
cargos de provimento efetivo do SAAE de Linhares.
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L § 4° O servidor do SAAE ocupante de uma fuiicdo de confian¢a ad deixar de exercé-la,
voltarad a receber somente a remuneragdo correspondente ao séu cargo de provimento efetivo, sem
- diteito a incorporacdo de qualquer vantagem financeira acessoria.

Art. 34 Os vencimentos percebidos pelos ocupantes do cargé de provimento ém
comissdo e de funcdo de corifianca serfo fixados pelo Chefe do Podér Executivo Municipal, conforfiie o
constante nos anexos II e III desta Lei, em obediéncia ao disposto no artigo 169 da Constituic&o
Federal e legislacdo complementar.

Art. 35 As nomeagdes para cargo de provimento ém comissdo e as designagbes para as
fungBes de confianca obedécerdo aos seguintes critérios:

I Os cargos de provimento em cofissdo, constantes -do anexo II desta Lei, s&o de livre
nomeacao do Prefeito Municipal,;

II As funcdes de confianca, constantes do anexo III desta Lei, sdo designadas por ato do
Diretor Geral do SAAE, indicados pelos Diretores das dreas interessadas.

Inciso alterado.pela.Léi n9. .2105/1999

Inciso alterado.pela.lei n°. 2104/1999

Paragrafo Unico As designagBes para as furigbes de confiancga, referentes aos
encarregados distritais, e constantes do Anexo III desta Lei, obedecerdo aos seguintes critérios:

. referéncia FCA-4: correspondetite ao nimero superior a 501(quinhentas e uma) ligagoes
de agua;

. referéncia FCA-5: corréespondente ao nimero situado eritre 200 (duzéntas) a 500
(quinhentas) ligagbes de agua;

. referéncia FCA-6: corresponderite ao nimero de até 200 (duzentas) ligagGes de agua.

AFt. 36 O servidor do SAAE, ocupanté de cargo de provimento efetive, que for nomeado
para exercer cargo de provimento em comissdo, podera optar pelo vencimerito integral do cargo
comissionado ou pelo percentual de gratificacdo estabelecido no Estatuto- dos Servidores Publicos. do
Municipio de Linhares.

TITULO vIi
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
» Art. 37 Fica o Diretor autorizado a proceder no Or¢amento do SAAE, os ajustamentos
que se fizerem necessarios em decorréncia da implantagdo desta Lei, respeitados os elementos € as
funcBes, em obsérvancia a legislagdo pertinente.

Art. 38 Fica o Prefeito Municipal autorizado a abrir crédito suplementar para atendet as
despesas decorrentes da implantacdo da presente Lei, em observancia a legislagdo vigente.

Art. 39 Os Orgdos do SAAE devem funcionar perfeitamerite articulados em regime de
mutua colaboragdo.

_ Art. 40 O SAAE de Linhares daréd atengdo especial ao tréinamernto dos seus servidores,
fazendo-os, na medida das disponibilidades fihanceiras da Autarquia e das conveniéncias dos servigos,
freqlientar cursos e estagios especiais dé treinamento € aperfeigoarento.

, Art. 41 Fica extinto ha vacéncia, de acordo com o dispositivo pertinente e coristante no
Estatuto dos Servidores Plblicos do Municipio de Linharés, ¢ cargo de provimerito eém comissdo de
Assistente de Diretor do SAAE, criado pela Lei Municipal N° 1.750, de 22 de novembro de 1993.

confianga atualmente existéntes no SAAE de Linhares.

§ 1° A extincdo dos cargos de provimento em comissdo e das fungdes de confianga
citadas neste artigo, deverdo ocorrer gradualinente, a medida que forem publicadas os atos do Diretor
que disciplinam a Estrutura Administrativa do SAAE de Linhares.
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§ 29 Os atos da Diretoria a que se refere o paragrafo anterior, devérdo ser precedidos de

» reahzagao de reunides, objetivando dar ciéncia aos responséveis pelos respectivos Orgdos, com

~ relagdo as formas de funcionamento ¢é distribui¢do das atividadées definidas ha Estrutura Administrativa
do SAAE de Linhares.

Art. 43 A jornada de traballio do SAAE de Linhares seré fixada pélo Dirétor Geral, em’
observéancia ao disposto na legislacao especifica do Poder Executivo Municipal.
Artho alterado gela Le| .o, 2105/1999

7 Art. 44 Esta Lei eritra ém vigor nia data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos ro
dia 19 (primeiro) de janeiro de 1996, revogadas as disposigbés em contrério, que sejam frontais ou
incompativeis com as diretrizes aqui instituidas.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Prefeitura Municipal de Linhares, Estado do Espirito Sarto, aos 03 (trés) dias do més dé abril do ano de
mil novecentos e noventa e seis.

José Carlos Elias
Prefeito Municipal

REGISTRADA E PUBLICADA NESTA SECRETARIA, DATA SUPRA.

Amantino Pereira Paiva _
Secretario Municipal de Administra¢do e dos Recursos Humanos

ANEXO I

A que se refere o Paragrafo Unico do Artigo 7, Organograma da Estrutura Administrativa do SAAE de
Linhares/ES.

3
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ANEXO II - A que se refere o Artigo 32

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

“Anéxo _alterado pela.lei n°..2104/1999

_ DENOMINACAO DO CARGO _

_| VALOR R$

'DISTRIBUICAO]

DIRETOR GERAL

_3.328,16 .|

. DIRETORIA _

" DIRETOR ADM. E FINANCEIRO __

_2.273,67 |..

DIRETORIA, .

DIRETOR DE OPERAGOES E OBRAS, _

.2.273,67 |

DIRETORIA. . .

ANEXO III - A qué se refere 6 Artigo 32

FUNGCOES DE CONFIANGA

~DENOMINACAG DAFUNCAO

"QUANT.

"REF.

"VALOR (

DISTRIBUICAO

R$) N

"CHEFE DA UNIDADE DE APOIO A DIRETORIA |

01

FCA-

610,00

UNIDADE DE APOIO A

_ DIRETORIA

CHEFE DE DIVISAO |

0z

“FCA-

488,00

01 EM CADA DIVISAO

CHEFE DE SECAO

FCA-

185,00 |

o1 BV CADA SEcho

ENCARREGADO DE SERVIGO
ENCARREGADO DISTRITAL
ENCARREGADO DISTRITAL
ENCARREGADO DISTRITAL

02
03
02
08

“FCA-

4
FCA-
4
FCA-
5
FCA-

6.1

755,00

122,00
98,00
73,00

“01 EM CADA SERVIGO

01 EM CADA
DISTRITO
01 EM CADA
DISTRITO -
01 EM CADA
DISTRITO

Lei n° 3.309/2013)

"CHEFE DE DIVISAO JURIDICA (Incluido pela |

“FCA-

1.419,04 |

DIRETORIA
_ ADMINISTRATIVA

ASSESSOR JURIDICO {Indluldo. pela. Lei
3.309/2013)

o[

FCA-

1.200,00 |

DIRETORIA

ADMINISTRATIVA

|no3.300/2013)

ASSESSOR ADMINISTRATIVO (Inclutdo pela Lei |

“FCA-

2.

1.200,00

DIRETORIA

ADMINISTRATIVA.
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